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Praktikant/in Zertifizierung & Administration 

Landwirtschaft 80-100 % (befristet 1 Jahr) 

Die Bio Test Agro AG ist eine anerkannte Kontroll- und Zertifizierungsstelle für 

biologische Landwirtschaftsbetriebe in der Deutsch- und Westschweiz. Rund 60 

Mitarbeitende unterstützen unsere Kundinnen und Kunden kompetent, praxisnah und 

effizient in der Umsetzung der biologischen Produktion.  

Für unsere Geschäftsstelle in Münsingen suchen wir nach Vereinbarung eine motivierte 

Persönlichkeit für ein einjähriges Praktikum im administrativen Bereich. 

Ihre Aufgaben – abwechslungsreich und verantwortungsvoll: 

• Administrative Unterstützung im Tagesgeschäft 

• Mitarbeit bei Zertifizierungs- und Kontrollprozessen 

• Bearbeitung von Kundendossiers und administrativen Unterlagen 

• Telefonischer und schriftlicher Kontakt mit Produzenten, Kunden und Behörden 

• Allgemeine Büro- und Verwaltungsarbeiten 

Ihr Profil – was Sie mitbringen: 

• Landwirtschaftliche Ausbildung, Erfahrung oder fundierte Kenntnisse der 

Landwirtschaft (zwingend) 

• Freude an der Arbeit im Büro 

• Exakte, selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

• Gute MS-Office-Kenntnisse 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Wir bieten – das macht das Praktikum besonders: 

• Spannende Einblicke in die Bereiche Zertifizierung, Administration und 

Landwirtschaft 

• Abwechslungsreiche Aufgaben in einem engagierten Team 

• Praxisnahe Mitarbeit an der Schnittstelle zwischen Landwirtschaft und Administration 

 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: 

anita.berner@bio-test-agro.ch  

 

Für Fragen steht Ihnen Anita Berner gerne telefonisch (031 722 10 70) zur Verfügung. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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